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Procedury postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia

Wypadek ucznia — nagte zdarzenie powodujgce uraz, wywofane przyczyng zewnetrzng, ktore nastapito w czasie
pozostawania ucznia pod opiekg szkoty:

- na terenie Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Siennej;

- poza terenem Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Siennej (wycieczki, wyjscia pod opiekg nauczycieli, ,zielona
szkofa”, zawody sportowe).

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktéry powzigt wiadomos$¢ o wypadku ucznia:

a) zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegolno$ci sprowadzajac fachowg pomoc medyczng, a w miare
mozliwosci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy,

b) nie dopuszcza do zajeé lub przerywa je wyprowadzajac ucznidw z miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w ktérym
sq lub bedg prowadzone zajecia moze stwarzac zagrozenie dla bezpieczenstwa ucznidw,

¢) powiadamia dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Sienne;.

Jesli nauczyciel ma w tym czasie prowadzi zajecia z klasg — prosi 0 nadzér nad swoimi uczniami nauczyciela
uczacego w najblizszej sali.

2. O kazdym wypadku dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego lub nauczyciel pod opieka ktérego przebywat
uczen w chwili wypadku, powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia i ustala z rodzicami potrzebe
wczesniejszego przyjscia po dziecko. Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢ podajac
date i godzine.

3. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy) nauczyciel lub dyrektor
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego wzywa pogotowie ratunkowe. W przypadku stwierdzenia przez lekarza
koniecznosci przewiezienia do szpitala, przy nieobecnosci rodzicdw/prawnych opiekundw, opieke nad uczniem
przejmuje wychowawca klasy lub wyznaczony przez dyrektora szkoty nauczyciel.

4. O kazdym wypadku dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego lub wyznaczony przez niego pracownik
zawiadamia niezwtocznie organ prowadzacy, wspotpracujacego ze szkotg pracownika stuzby bhp.

5. O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego lub wyznaczony przez
niego pracownik zawiadamia prokuratora i kuratora o$wiaty.

6. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego lub wyznaczony
przez niego pracownik zawiadamia niezwtocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

8. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub urzadzen, miejsce wypadku
pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor lub wyznaczony przez niego pracownik zabezpiecza je do czasu dokonania
ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

9. Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjcia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty, wszystkie stosowne
decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

10. Do czasu rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy, zwany dalej "zespotem"”, dyrektor zabezpiecza

miejsce wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie oséb niepowotanych. Jezeli czynnosci zwigzane
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z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykona¢ dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora
pracownik szkoty.

11. Cztonkdw zespotu powotuje dyrektor.

a) Zespdt przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje powypadkowa, w tym protokét
powypadkowy.

b) W sktad zespotu wchodzi pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy i wyznaczony przez dyrektora
pracownik szkoty.

c) Przewodniczacym zespotu jest specjalista od spraw BHP.

d) Z treScig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego zaznajamia sie
rodzicéw (opiekunoéw prawnych) poszkodowanego ucznia, ktdrzy potwierdzaja ten fakt podpisem w protokole.

e) Protokét dorecza sie rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia, ktérzy potwierdzajg to podpisem
w protokole.

f) Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole.

g) Protokét powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego.

h) W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym doreczono protokdt, mogg ztozy¢
zastrzezenia do ustalen protokotu.

12. Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego prowadzi rejestr wypadkow.

Ogodlne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy
poszkodowanym w wypadkach

1. Nalezy pamietac, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest prawnym obowigzkiem
kazdego.

2. Zachowa¢ spokoj, nie wpadac w panike, rozpoznaé stan poszkodowanego.

3. Usunag¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

4. Jesli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj jg zawiadamiajac placowke stuzby
zdrowia lub kogo$ z otoczenia, kto potrafi jej udzielic.

5. Poszkodowanemu zapewni¢ spokdj, odsungé z otoczenia zbedne osoby, w kazdej sytuacji zapewnié
poszkodowanemu ciepte okrycie.

6. Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidtowo opatrzyc.

7. W przypadkach porazenia pradem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku, zatrucia i innych powaznych
urazéw - bezwzglednie wezwac lekarza (pogotowie ratunkowe).

8. Do chwili przybycia lekarza nie przerywac rozpoczetego sztucznego oddychania.

9. Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosic lub przewozic.

10. W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej przyczyny zmienia¢ pozyciji

poszkodowanego.
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11. Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.

Procedury postepowania w sytuacjach zachowania agresywnego
uczniow

W kazdym przypadku, gdy uczen jest $wiadkiem wypadku, pobicia, agresywnego zachowania badz innego
zdarzenia sprzecznego z normami i zasadami obowigzujacymi na terenie szkoty natychmiast zgtasza zaistnienie
danego faktu najblizej znajdujaca sie osobe dorostg; pracownik szkoty, nauczyciel, wychowawca, dyrektor.

W sytuacjach objetych procedurami uczen ma obowigzek podporzadkowac sie do polecen wszystkich pracownikéw

szkoly.

Procedura zachowania sie w przypadku czynu o stosunkowo niskiej
szkodliwosci (np. celowe popchniecie, kopniecie, wyzywanie):

Pracownik Zespotu Szkolno-Przedszkolnego

1. Przerywa negatywne zachowania sprawcy wobec ofiary.

2. Ustala okolicznosci zdarzenia.

3. Rozmawia z uczniem — zwraca uwage na jego niewtasciwe zachowanie.

4. Zglasza zaistniate zdarzenie wychowawcy klasy.

Wychowawca
1. Rozmawia z uczniem.
2. Wymierza kare zgodnie z WSO.

3. Gdy uczen nadal nie reaguje na upomnienia — informuje rodzica o zaistniatym fakcie.

Procedura zachowania sie w przypadku czynu o duzej szkodliwosci
(np. stworzenie zagrozenia dla zycia i zdrowia siebie lub innych,
uszkodzenie ciata itp.):

Pracownik Zespotu Szkolno-Przedszkolnego

1. Przerywa negatywne zachowania sprawcy wobec ofiary.

2. Ustala okolicznosci zdarzenia.

3. Ocenia zagrozenie i podejmuje decyzje o rodzaju dalszej interwencii.
4. Udziela pierwszej pomocy ofierze i zabezpiecza miejsca zdarzenia.

5. Wzywa pomoc medyczng w razie koniecznosci.
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6. Informuje wychowawce, dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego.

Wychowawca

1. Rozmawia indywidualnie ze sprawca zdarzenia — informuje go 0 powaznym naruszeniu obowigzujgcych zasad.
2. Powiadamia dyrekcje o zaistniatym zdarzeniu.

3. Powiadamia rodzicow sprawcy i ofiary zaistniatego zdarzenia.

4. Obniza oceng zachowania.

Dyrektor szkoty

1. Wzywa rodzicow.

2. Ustala okolicznosci zdarzenia.

3. W przypadku powaznego wykroczenia — wzywa policje i przeprowadza rozmowe z uczniem w obecno$ci

rodzicéw, wychowawcy i dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego.

Procedury postepowania w przypadku zagrozenia pozarem,
wybuchem i zatruciem

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, bedacy Swiadkiem zdarzenia, ustala podstawowe okoliczno$ci zagrozenia
i ocenia wstepnie jego mozliwe skutki.

2. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty powiadamia o zdarzeniu dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego.

3. Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego lub upowazniona przez niego osoba powiadamia o zdarzeniu
odpowiednie stuzby ratunkowe (Policje, Straz Pozarng, Pogotowie Ratunkowe).

4. Osoby odpowiedzialne, wyznaczone przez dyrektora organizujg ewakuacje zgodnie z przepisami BHP

i przeciwpozarowymi, ktére zawarte sg w Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego.

Procedury postepowania wobec ucznia sprawiajgcego trudnosci
wychowawcze

1. Powiadomienie wychowawcy klasy.

2. Dziatania wychowawcy: rozmowy z uczniem, rozmowy z rodzicami, ustalenie form pomocy dla ucznia, objecie
ucznia indywidualnym wsparciem wychowawczym.

3. Jesli oddziatywania wychowawcy nie przynosza, skutku potrzebne jest wsparcie specjalisty: pedagoga,
psychologa z poradni PPP, ktory przeprowadzi rozmowe z uczniem oraz rodzicami.

4. Podpisanie kontraktu z uczniem oraz egzekwowanie jego zapisow. Wspdlne wypracowanie rozwigzan

dostosowanych do indywidualnego przypadku.
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5. W przypadku, gdy wczesniejsze oddziatywania nie przyniosg rezultatu wystapienie do sadu rodzinnego o nadzér

kuratorski.

Procedury postepowania w przypadku licznych nieobecnosci
nieusprawiedliwionych

1. Wychowawca w przypadku opuszczania przez ucznia pojedynczych lekcji lub catych dni bez usprawiedliwienia
kazdorazowo informuje rodzica/prawnego opiekuna o absenciji i ustala przyczyne nieobecnosci.

2. W przypadku utrudnionego kontaktu z rodzicem/opiekunem prawnym ucznia rodzica wzywa si¢ do szkoty listem
poleconym, ktérego kserokopie nalezy zachowaé w dokumentaciji Zespotu Szkolno-Przedszkolnego.

3. Wychowawca przeprowadza rozmowy z uczniem i jego rodzicem/opiekunem prawnym i odnotowuje ten fakt
w dokumentacji. Rozmowa ma na celu przekazanie informacji o konsekwencjach opuszczania zaje¢ lekcyjnych,
formie ukarania ucznia oraz zobowigzanie rodzicow/opiekunow prawnych do wigkszej kontroli nad dzieckiem.

4. Jezeli zostat przez sad przydzielony kurator spoteczny, wychowawca powiadamia o powyzszej absenciji ucznia
rdwniez kuratora, a fakt odbycia rozmowy odnotowuje w swojej dokumentacii.

5. Jezeli podjete dziatania nie przynoszg pozytywnego skutku dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego kieruje

sprawe na droge postepowania egzekucyjnego.

Procedury postepowania w przypadku, gdy uczen posiada przy sobie
substancje przypominajacg narkotyk

1. Nauczyciel, ktory podejrzewa, iz uczeh posiada przy sobie substancje przypominajacg narkotyk, ma prawo
zadac, aby uczen przekazat mu te substancje, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni (we wtasnej odziezy).
Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to
czynno$¢ zastrzezona wytacznie dla policii.

2. O swoich spostrzezeniach nauczyciel powiadamia wychowawce klasy, dyrektora Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego oraz rodzica/prawnego opiekuna ucznia i wzywa do natychmiastowego stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy uczeh odmawia przekazania nauczycielowi substancji i pokazania zawartosci teczki, dyrektor
szkoly wzywa policie, ktdra przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong
substancije i zabiera jq do ekspertyzy.

4. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu, zobowigzany jest
bezzwlocznie przekazac jg policji.

5. Cale zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac notatke.

Procedury postepowania w przypadku znalezienia substancji
psychoaktywnych u ucznia.
1. Nauczyciel, zachowujac $rodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed dostepem do niej 0sob

niepowotanych oraz ewentualnie jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji.
8
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2. W miare swoich mozliwo$ci nauczyciel stara sie ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.

3. Nauczyciel powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego.

4. Nauczyciel lub dyrektor wzywa policje.

5. Po przyjezdzie policji nauczyciel niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje oraz informacje dotyczace
szczegbtow zdarzenia.

6. Z zaistniatego zdarzenia sporzadzana jest notatka stuzbowa.

Procedury postepowania w przypadku kradziezy na terenie szkoty
1. Nauczyciel prowadzacy zajecia lub wychowawca, po otrzymaniu informacji od ucznia o kradziezy, przeprowadza

z poszkodowanym i Swiadkami rozmowe w celu ustalenia okolicznosci zdarzenia.

2. Nauczyciel podejmuje dziatania zmierzajace do zwrotu skradzionego mienia poszkodowanemu, z wytgczeniem
jednak przeszukania domniemanego sprawcy.

3. Nauczyciel przekazuje informacje o zdarzeniu wychowawcy klasy poszkodowanego i sprawcy, a w przypadku
jego nieobecnosci dyrektorowi Zespotu Szkolno-Przedszkolnego.

4. Wychowawca lub dyrektor przeprowadza rozmowe ze sprawcg zdarzenia oraz jego rodzicem/opiekunem
prawnym. Rozmowa obejmuije informacje o ustalonych okolicznosciach zdarzenia, ustalenie formy i terminu zwrotu
skradzionego mienia, sposéb ukarania sprawcy.

5. Sporzadzenie zapisu w dzienniku lekcyjnym.

6. W przypadku odmowy wspotpracy przez ucznia i rodzica dyrektor powiadamia policje.

7. Dalszy tok postepowania prowadzi policja.

Procedury postepowania w przypadku stwierdzenia palenia tytoniu
przez ucznia

1. Nauczyciel nakazuje uczniowi zwrot tytoniu i informuje o zdarzeniu wychowawce klasy.

2. Wychowawca powiadamia 0 zdarzeniu rodzica/prawnego opiekuna ucznia i dyrektora szkoty oraz odnotowuje
ten fakt w dokumentacii.

3. Wychowawca przeprowadza rozmowy z uczniem i jego rodzicem/opiekunem prawnym. Rozmowa obejmuje

informacje o ustalonych okoliczno$ciach zdarzenia, konsekwencjach palenia tytoniu, formie ukarania ucznia.

Procedury postepowania w przypadku uzywania przez uczniow
substancji odurzajgcych i uzalezniajgcych (nikotyna, alkohol, narkotyki,

leki psychotropowe, tzw. dopalacze itp.)
Postepowanie w sytuacji podejrzenia, ze uczen znajduje sie pod wptywem alkoholu lub $rodkéw odurzajacych
1. Nauczyciel odizolowuje ucznia od innych dzieci.

2. Nauczyciel informuje o zdarzeniu wychowawce lub dyrektora szkoty.
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3. Wychowawca lub dyrektor informuje rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia i wzywa do szkoty. W przypadku
odmowy przyjazdu rodzicdw lub niemozno$ci skontaktowania sie z rodzicami /prawnymi opiekunami, zawiadamia
policje.

4. W przypadku istnienia podejrzenia o0 zagrozeniu zdrowia i zycia ucznia wychowawca lub dyrektor szkoty wzywa
pogotowie i policje.

5. Ze zdarzenia sporzadza sie notatke.

6. Wychowawca przeprowadza rozmowy z uczniem i jego rodzicami/opiekunami prawnymi. Rozmowa obejmuje
informacje o ustalonych okoliczno$ciach zdarzenia, konsekwencjach zazywania $rodkéw odurzajacych, formie
ukarania ucznia.

7. W uzasadnionym przypadku wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoty powiadamia policje.

Procedury postepowania w przypadku korzystania przez uczniow

z telefonu komodrkowego, MP3 oraz innych urzgdzen elektronicznych

1. W szkole obowigzuje zakaz korzystania przez uczniéw z telefonéw komorkowych, MP3 oraz innych urzadzen
elektronicznych. Uczniowie moga mie¢ takie urzadzenia ze sobg na wlasng odpowiedzialnos¢, jednak musza byé
wylaczone i schowane w plecaku.

2. Telefon komérkowy moze by¢ uzyty przez ucznia w wyjatkowych sytuacjach lub jako narzadzie na lekcjach po
wczes$niejszej konsultacji z nauczycielem.

3. W przypadku uzywania przez ucznia telefonu komérkowego badz innego sprzetu elektronicznego bez zgody,
nauczyciel jest upowazniony do odebrania go uczniowi (w przypadku odebrania telefonu komérkowego uczen go
wylacza). Nauczyciel deponuje odebrany sprzet w pokoju nauczycielskim i informuje o tym rodzicéw/prawnych
opiekunow.

4. Urzadzenie odbiera od nauczyciela lub wychowawcy rodzic/prawny opiekun ucznia.

5. Kazdy przypadek uzywania zabronionego sprzetu grozi oceng z zachowania zgodnie z WSO.

Procedury postepowania w przypadku stwierdzenia na terenie
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego podejrzanych przedmiotow lub
substancji nie bedacych w posiadaniu uczniéw.

Za podejrzane przedmioty nalezy uznaC przedmioty lub substancie o nieznanym pochodzeniu, np.
przypominajace narkotyk, materiat wybuchowy, zracy, nieznang substancje chemiczng itp.

1. Nauczyciel lub pracownik Zespotu Szkolno-Przedszkolnego zabezpiecza tymczasowo dostep uczniéw do
miejsca, w ktérym znaleziono przedmioty lub substancje podejrzane.

2. Nauczyciel lub pracownik szkoty zawiadamia dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego.

3. Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego oddelegowuje pracownika szkoly do zabezpieczenia miejsca

zdarzenia do czasu przybycia odpowiednich stuzb.
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4. Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego lub upowazniony pracownik szkoty zawiadamia odpowiednie stuzby:

Policje, Straz Pozarng i wydaje decyzje o ewentualnej ewakuacji ucznidéw z budynku.

Procedury postepowania w przypadku stwierdzenia na terenie
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego osob niepozadanych, zachowujgcych
sie niewtasciwie lub zwierzat zagrazajgcych bezpieczenstwu uczniow.

Zwierze bez opieki wtasciciela na terenie Zespotu Szkolno-Przedszkolnego

1. Nauczyciel lub pracownik Zespotu Szkolno-Przedszkolnego bedacy $wiadkiem zdarzenia izoluje dzieci od
zwierzecia (dzieci nie wychodzg z klasy, a gdy sg na boisku na polecenie nauczycieli dyzurujgcych wracajg do
budynku Zespotu Szkolno-Przedszkolnego).

2. Nauczyciel lub pracownik Zespotu Szkolno-Przedszkolnego bedacy $wiadkiem zdarzenia informujg dyrektora
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego .

4. Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego wzywa policje, ewentualnie stuzby weterynaryjne.

Osoby trzecie bezzasadnie przebywajace na terenie szkoty lub osoby zachowujace sie niewtasciwie na terenie
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego

1. Nauczyciel lub inny pracownik Zespotu Szkolno-Przedszkolnego, ktéry stwierdzit bezzasadny fakt przebywania
osoby trzeciej w Zespole Szkolno-Przedszkolnym prosi 0 opuszczenie przez nig terenu, a w przypadku odmowy
zawiadamia dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego.

2. Nauczyciel lub inny pracownik Zespotu Szkolno-Przedszkolnego, ktory stwierdzit niewtasciwe zachowanie osoby
trzeciej przebywajacej w Zespole Szkolno-Przedszkolnym stosuje stowne upomnienie, a w przypadku braku reakcji
prosi 0 opuszczenie przez nig terenu i zawiadamia o zdarzeniu dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego.

3. W przypadku braku reakgji, dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego zawiadamia policje.

Procedury postepowania wobec ofiar i sprawcow cyberprzemocy
1. Nauczyciel, ktéremu zgloszony zostat przypadek cyberprzemocy, informuje o zdarzeniu wychowawce,

a ten dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego.

2. Wychowawca przeprowadza rozmowe z ofiarg cyberprzemocy, udziela jej wsparcia i porady, ustala okolicznosci
zdarzenia i ewentualnych Swiadkow.

3. Wychowawca przy udziale nauczyciela zaje¢ komputerowych zabezpieczajg dowody i jezeli to mozliwe, ustalajg
tozsamo$¢ sprawcy cyberprzemocy.

4. Wychowawca informuje o zdarzeniu rodzicéw/opiekundw prawnych poszkodowanego i sprawcy (jezeli jest znany
i nieletni).

5. Jezeli sprawca cyberprzemocy jest uczniem Zespotu Szkolno-Przedszkolnego, wychowawca postepuje zgodnie

z zasadami oceny zachowania zawartymi w WSO.
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6. W innych przypadkach wychowawca w porozumieniu z dyrektorem Zespotu Szkolno-Przedszkolnego
zawiadamia policje.

7. Ze zdarzenia wychowawca sporzadza notatke, ktéra przechowuje w swojej dokumentacii.

8. Wychowawca monitoruje sytuacje ucznia (ofiary), sprawdzajac, czy nie sg wobec niego podejmowane dziatania

odwetowe ze strony sprawcy.

Procedury postepowania w przypadku nieodebrania dziecka ze
Swietlicy szkolnej przez rodzica/opiekuna prawnego

1. Nauczyciel $wietlicy kontaktuje sie telefonicznie z rodzicem/opiekunem prawnym dziecka, ustala przyczyny
nieodebrania dziecka i zapewnia mu opieke do czasu jego ich przybycia.

2. Nauczyciel $wietlicy przypomina rodzicowi/opiekunowi prawnemu, ze jest zobowigzany do punktualnego odbioru
dziecka ze $wietlicy.

3. W przypadku braku kontaktu z rodzicem/opiekunem prawnym nauczyciel powiadamia policje o niemoznosci

skontaktowania si¢ z rodzicami.

Procedury postepowania w przypadku braku kontaktu

z rodzicem/opiekunem prawnym ucznia

1. W przypadku, gdy rodzic/opiekun prawny nie kontaktuje sie z wychowawcg w czasie wyznaczonym,
wychowawca prosi rodzica/opiekuna prawnego o przybycie do Zespotu Szkolno-Przedszkolnego, wykorzystujac
rézne formy nawigzywania kontaktu z rodzicem: wpis do dziennika, zeszytu, kontakt telefoniczny, wizyta w domu.
Podjete dziatania dokumentuje w dzienniku lekcyjnym.

2. W przypadku braku reakcji ze strony rodzica/opiekuna prawnego wychowawca wysyta list polecony za
potwierdzeniem odbioru.

3. W przypadku, gdy rodzic/opiekun prawny nadal nie reaguje na wezwanie, wychowawca w porozumieniu
z dyrektorem Zespotu Szkolno-Przedszkolnego podejmuje dalsze przewidziane prawem dziatania np.

poinformowanie sadu rodzinnego.

Procedury postepowania w przypadku usprawiedliwiania

nieobecnosci, zwolnienia uczniow z lekcji, odwotania lekcji.
1. Uczen jest zobowigzany natychmiast po powrocie ze zwolnienia do szkoly okaza¢ wychowawcy

usprawiedliwienie nieobecnosci.
2. Zwolnienie ucznia z lekcji na prosbe rodzica odbywa sie w formie pisemnej lub rozmowy rodzica z wychowawcg
lub nauczycielem. Forma pisemna zwolnienia stanowi dowdd, Ze rodzice wiedzg o wczesniejszym opuszczeniu

szkoty przez dziecko. Zwolnienie z lekcji traktowane jest jako nieobecnos¢ usprawiedliwiona.
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3. Informacje o odwotaniu pierwszej lub ostatniej lekcji wynikajacej z planu danej klasy sg przekazywane do

wiadomosci rodzicow poprzez wpis w dzienniku co najmniej jeden dzier wczesniej.

Przerwy miedzy lekcjami

1. Uczniowie po skorczonej lekcji wychodza na przerwe na korytarz na poziomie 0, 1 lub 2 — nie mozna przebywac
na korytarzu na najnizszym poziomie. W sali moze przebywa¢ jedynie dyzurny w celu przygotowania sali do
nastepnej lekcji.

2. Niedozwolone jest bieganie uczniow po korytarzach. Wszystkie problemy, zaistniate konflikty uczen zgtasza
nauczycielowi dyzurujgcemu.

3. Za bezpieczenstwo ucznibw w czasie przerwy odpowiadajg nauczyciele dyzurujacy zgodnie z grafikiem
dyzuréw. Nieobecno$¢ nauczyciela na dyzurze nie zwalnia go z odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo ucznidw.

4. Jezeli nauczyciel jest nieobecny w pracy, to dyzur za niego petni inny nauczyciel wyznaczony przez dyrektora
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego.

5. W okresie letnim, gdy pozwala na to pogoda, uczniowie moga spedzaé przerwy na boisku lub obok niego pod

opieka dyzurujacego nauczyciela.

Procedura postepowania w przypadku ataku terrorystycznego,
wtargniecia napastnika na teren Zespotu Szkolno-Przedszkolnego
Wtargniecie napastnikéw do obiektu

1. Sygnat alarmowy w sytuacji wtargniecia na teren Zespotu Szkolno-Przedszkolnego — pie¢ krétkich dzwonkow.

2. Decyzje o ogtoszeniu sygnatu alarmowego lub komunikatu ostrzegawczego, w przypadku ujawnienia
zagrozenia wynikajacego z wtargniecia uzbrojonego napastnika na teren placéwki, podejmuje kazdy
z przeszkolonych i przygotowanych do tego pracownikow placéwki, wéwczas gdy takie zagrozenie zauwazy,
bedzie miat podejrzenie, ze takie zagrozenie moze za chwile wystapi¢ lub taka informacje
0 zagrozeniu otrzymat.

3. Jesli to mozliwe, ucieczka z zagrozonego rejonu drogg ewakuacji, poza rejon zagrozenia. Nalezy zostawi¢
wszystkie swoje rzeczy, w miejscu, gdzie sie znajduja. Ewakuujemy sie blisko $ciany, nie wychodzimy na
otwartg przestrzen. Po drogach ewakuacyjnych poruszamy sie szybko, unikamy blokowania ruchu,
zatrzymywania sie, czy tez gwattownego napierania na poruszajacych sie z przodu.

4. Nalezy wytaczy¢ zawor gazu.

Podczas ewakuaciji:

1. Zachowac cisze, spokdj i rozwage.

2. Udziela¢C pierwszej pomocy w miejscu bezpiecznym, jedynie wtedy, gdy nie ma to wplywu na twoje
bezpieczenstwo.

3. Informowa¢ o niebezpieczenstwie.
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4. W przypadku opadéw deszczu, $niegu lub panujgcego zimna, przeprowadzi¢ dzieci i miodziez do innego,

wczesniej ustalonego obiektu (np. straznica OSP)

Jezeli bezpieczna ewakuacja nie jest mozliwa:

1. Zamkng¢ drzwi.

2. ZastawiC drzwi ciezkim sprzetem, meblem, tawkami.

3. Wylaczy¢ wszystkie Swiatta.

4. Wyciszy¢ wszystkie urzadzenia elektroniczne. Jesli mozna, powiadomi¢ stuzby, informowa¢ na biezgco
0 sytuacji, nie wytaczac telefonu, ale wyciszyé go.

5. Potozyc¢ sie na podiodze z dala od drzwi i okien.

6. Zachowac cisze.

Jezeli nie miate$ mozliwosci ewakuowac sie, ukry¢ albo zabarykadowaé w pomieszczeniu bezpiecznym, a Twoje

zycie lub zdrowie sg zagrozone w bezposrednim kontakcie z napastnikiem —~WALCZ, a jezeli nie jeste$ w stanie
podja¢ walki — BLAGAJ O LITOSC.

1. Poddaj sie woli napastnikéw — wykonuj Scisle ich polecenia.

2. Staraj sie zwrdci¢ uwage napastnikow na fakt, ze majg do czynienia z ludzmi (personifikowanie siebie
i innych — zwracaj sie do uczniéw po imieniu — zwigksza szansg ich przetrwania).

3. Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz sie zwréci¢ do uczniéw z jakim$ poleceniem.

4, Zapamietaj szczegoty dotyczace porywaczy i otoczenia — informacje te mogg okazaé sie cenne dla stuzb
ratowniczych.

5. Staraj sie uspokoi€ dzieci i mtodziez — zapanuj w miare mozliwosci nad wiasnymi emocjami.

6. Dopdki nie zostanie wydane polecenie wyj$cia: nie pozwol dzieciom i mtodziezy wychodzi¢ z pomieszczenia

oraz wygladac przez drzwi i okna, nakaz uczniom potozy¢ sie na podtodze.

~

W chwili podjecia dziatar zmierzajacych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy antyterrorystycznej.

Podczas dziatan stuzb ratowniczych:

1. Badz przygotowany na surowe traktowanie przez Policje. Dopdki nie zostaniesz zidentyfikowany, jeste$ dla
nich potencjalnym terrorysta.

Zachowuij cisze.

Jezeli nie jeste$ pewien, ze to stuzby ratownicze, nie otwieraj drzwi, stuzby zrobig to same.

Stosuj sie do wszystkich polecen stuzb.

Nie trzymaj niczego w rekach.

Nie zadawaj pytan podczas ewakuacji.

Unikaj gwattownych ruchdw, alarmujacych gestow.

Poddaj sie kontroli bezpieczenstwa.

© o N o g &~ w

Jezeli posiadasz istotne informacje o napastnikach lub ofiarach, przekaz je stuzbom ratowniczym.
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Po zakonczeniu akcji sprawdz obecno$¢ uczniow w celu upewnienia sie, czy wszyscy opuscili budynek, o braku

ktoregokolwiek dziecka poinformuj Policje, nie pozwdél zadnemu z dzieci samodzielnie wrocié do domu, prowadz

ewidencje dzieci odbieranych przez rodzicdw/osoby upowaznione.

Procedura postepowania w przypadku uzycia broni palnej na terenie

Zespotu Szkolno-Przedszkolnego

W sytuaciji bezposredniego kontaktu z napastnikiem:

1. Nakaz uczniom potozy¢ sie na podtodze.

2. Staraj sie uspokoi¢ miodziez.

3. Dopilnuj, aby uczniowie nie odwracali sie tylem do napastnikéw w przypadku polecenia przemieszczania sie.

4. Jezeli terrorysci wydaijg polecenia, dopilnuj, aby uczniowie wykonywali je spokojnie — gwattowny ruch moze
zwiekszy¢ agresje napastnikow.

5. Oile to mozliwe zadzwon pod jeden z numeréw alarmowych: 999, 998, 997 lub 112

UWAGA!

Nie rozigczaj sie i staraj sie, jesli to mozliwe, na biezaco relacjonowac sytuacje. Po opanowaniu sytuacji: upewnij
sie o liczbie 0s6b poszkodowanych i sprawdz, czy strzaty z broni palnej nie spowodowaty innego zagrozenia (np.
pozaru), zadzwon lub wyznacz osobe, ktéra zadzwoni pod jeden z numerdw alarmowych, udziel pierwszej pomocy
najbardziej potrzebujacym, w przypadku, gdy ostrzat spowodowat inne zagrozenie podejmij odpowiednie do

sytuaciji dziatania.

Procedura postepowania w przypadku zagrozenia bombowego
Symptomy wystapienia zagrozenia: podstawowa cechg terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakéw

ostrzegawczych o mozliwosci wystapienia zamachu lub sg one trudno dostrzegalne.

Zainteresowania i uwagi wymagaja;: rzucajace sie w oczy lub po prostu nietypowe zachowania oséb, pozostawione
bez opieki przedmioty typu teczki, paczki itp., osoby wygladajace na obcokrajowcdw, osoby ubrane nietypowo do
wystepujacej pory roku, samochody, a w szczegolno$ci furgonetki, parkujace w nietypowych miejscach (zwtaszcza
w miejscach organizowania imprez i uroczystosci).

Nalezy jednak pamietac, ze terrorysta nie zawsze musi byé odmiennej narodowosci i wyroznia¢ sie z tumu
szczegblnym wygladem.

O swoich spostrzezeniach poinformuj dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego, dyrektor powiadamia policje.
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Procedura postepowania w sytuacji otrzymania informacji

o podtozeniu tadunku wybuchowego:

1. Dyrektor powiadamia policje

2. Jednocze$nie przeprowadza ewakuacje budynku zgodnie z procedurami.

3. Osoba, ktora przyjeta zgtoszenie lub ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do ktdrego istnieje
podejrzenie, ze moze on stanowiC zagrozenie dla osob i mienia, powinna ten fakt zglosi¢ stuzbom
odpowiedzialnym za bezpieczeristwo w danym miejscu, dyrekcji Zespotu Szkolno-Przedszkolnego. Informacii
takiej nie nalezy przekazywaé niepowotanym osobom, gdyz jej niekontrolowane rozpowszechnienie moze
doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej ewakuacji 0séb z zagrozonego
miejsca.

4. Zawiadamiajac policje dyrektor podaje nastepujace informacje: rodzaj zagrozenia i zrodio informacii
0 zagrozeniu (informacja telefoniczna, ujawniony podejrzany przedmiot), treS¢ rozmowy z osobg informujacy
o podtozeniu tadunku wybuchowego; numer telefonu, na ktory przekazano informacje o zagrozeniu oraz
doktadny czas jej przyjecia, adres, numer telefonu i nazwisko osoby zgltaszajacej, opis miejsca i wyglad
ujawnionego przedmiotu.

5. Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgtoszenia.

Ogtoszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania

W Czasie zagrozenia bombowego:

1. Do czasu przybycia policji akcja kieruje dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego lub osoba przez niego
wyznaczona.

2. Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwaé stuzby pomocnicze takie jak: pogotowie
ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie wodnokanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

3. Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie akcja.

4. Nalezy bezwzglednie wykonywaé polecenia policjantéw.

5. Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,bomby”’, uzytkownicy pomieszczen stuzbowych
powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie, pod katem obecnosci przedmiotéw
nieznanego pochodzenia.

6. Pomieszczenie ogdlnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze otoczenie zewnetrzne
obiektu, sprawdzajg i przeszukujg stuzby odpowiedzialne za bezpieczerstwo w danej instytucji.

7. Podejrzanych przedmiotow nie wolno dotykac! O ich lokalizacji nalezy powiadomi¢ dyrektora oraz osoby
odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

8. Po ogtoszeniu ewakuacji, nalezy zachowa¢ spok¢j i opanowanie, pozwoli to sprawnie i bezpiecznie opusci¢
zagrozony rejon.

9. Po ogloszeniu ewakuaciji, nalezy opusci¢ budynek Zespotu Szkolno-Przedszkolnego.
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10. Identyfikacjg i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego neutralizacjg zajmujg sie

uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komorki organizacyjne policji.

Jak zachowac sie po otrzymaniu informacji o podtozeniu lub grozbie

podfozenia ,bomby”:

1. Podczas dziataf zwigzanych neutralizacjg ,oomby” nalezy zastosowa¢ sie do polecen policji.

2. Ciekawo$¢ moze by¢ niebezpieczna - nalezy jak najszybciej oddali¢ sie z miejsca zagrozonego wybuchem. Po
drodze nalezy informowa¢ o zagrozeniu jak najwigksze grono osob, bedacych w strefie zagrozonej lub
kierujgcych sie w jej strone.

3. Po ogloszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji nalezy niezwtocznie udac sie do wyjsécia, zgodnie z planem

ewakuacji Zespotu Szkolno-Przedszkolnego.

Informacja o podfozeniu bomby
1. Jezeli jest to informacja telefoniczna: stuchaj uwaznie, zapamietaj jak najwiecej, jezeli masz takg mozliwo$¢,

nagrywaj rozmowe jesli nie sprobuj zapisywacé informacje, zwrdé uwage na szczegdty dotyczace gtosu i nawyki
mbwigcego oraz wszelkie dzwigki w tle, nigdy nie odktadaj pierwszy stuchawki, jezeli twéj telefon posiada
funkcje identyfikacji numeru dzwoniacego zapisz ten numer. Jezeli jest to wiadomo$¢ pisemna, zabezpiecz jg
tak, aby nikt jej nie dotykat przekazesz jg Policji.

Po zakoniczeniu rozmowy niezwiocznie zadzwon pod jeden z numeréw alarmowych.

Zaalarmuj dyrektora.

Dyrektor dzwoni do Wydziatu Oswiaty i Wychowania i Kuratorium O$wiaty.

Powiadom o zagrozeniu personel szkoty oraz uczniow, w sposéb nie wywotujacy paniki!

I T

Dyrektor zarzadza ewakuacje zgodnie z obowigzujacq instrukcja.

UWAGA!

1. Poinstruuj uczniéw o zabraniu ze sobg rzeczy osobistych — plecakow, reklamdwek itp.
Zabezpiecz wazne dokumenty, pienigdze.

Wytacz lub zle¢ pracownikowi wytgczenie doptywu gazu i pradu.

W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotykaj go i nie otwieraj.

W miare mozliwo$ci ogranicz dostep osobom postronnym.

Dokonaj proby ustalenia wtasciciela przedmiotu.

N o ok e N

Po przybyciu wiasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj sie do ich zalecen.
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Wykrycie/ znalezienie bomby (podejrzanego przedmiotu)
1. Nie dotykaj podejrzanego przedmiotu.

UWAGA!

Jesdli widzisz ,bombe” to oznacza, Ze jeste$ w polu jej razenia.

2. Zadzwon pod jeden z numerdw alarmowych.

3. Zabezpiecz, w miare mozliwo$ci, rejon zagrozenia w sposob uniemozliwiajacy dostep osobom postronnym —
gtéwnie uczniom, nie narazaj siebie i innych na niebezpieczenstwo.

Powiadom o zagrozeniu personel szkoty oraz uczniow, w sposéb nie wywotujacy paniki!

Zarzadz przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujaca instrukcja.

Zabezpiecz wazne dokumenty, pienigdze.

Wytacz lub zle¢ pracownikowi wytgczenie doptywu gazu i pradu.

Otwbrz okna i drzwi.

© © N o o &

Usun z otoczenia wszystkie materiaty tatwopalne.
10. Nie uzywaj w poblizu podejrzanego tadunku urzadzen telefondw komérkowych.

11. Po przybyciu wiasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj sie do ich zalecen.

Po wybuchu bomby:

1. Ocen sytuacje pod katem ilosci 0séb poszkodowanych i upewnij sie, jakiego rodzaju zagrozenia spowodowat
wybuch.

2. Zadzwon pod jeden z numeréw alarmowych.

3. Udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym.

4. Sprawdz bezpieczenstwo drég i rejondw ewakuacyjnych, a nastepnie zarzadz przeprowadzenie ewakuacii
zgodnie z obowigzujacq instrukcja.

5. W przypadku, gdy wybuch spowodowat inne zagrozenie, podejmij dziatania odpowiednie do sytuacji.

6. Po przybyciu wiasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj sie do ich zalecen.

Procedura postepowania w przypadku otrzymania podejrzanej
przesyiki

Po czym poznaé podejrzana przesytke?

1. Stempel pocztowy lub nazwisko nadawcy wskazuje, ze przesytka pochodzi z innego miejsca lub innego od
nadawcy, niz oczekiwano.

Brakuje nadawcy.

Przesytka jest uszkodzona.

Na kopercie lub paczce sq naktucia, naciecia, plamy.

Z opakowania wysypuije sie proszek lub wycieka substancja.

o ok w N

Przesytka wydziela dziwny zapach (szczeg6inie uwaza¢ na zapach migdatow lub marcepana).
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7. Z przesytki wydobywajq sie podejrzane dzwigki.
8. Na przesyice znajdujq sie odreczne napisy w podejrzanym stylu.
9. Jest podejrzanie cigzka do wymiarow (,bomby listowe” wazg powyzej 50 g).

10. Namacalnie wyczuwane sg kable/przewody, proszek, granulki lub substancja galaretowata.

Do czasu przyjazdu stuzb postepuj zgodnie z nastepujacymi zaleceniami:
Nie otwieraj, nie przeno$ i nie rzucaj przesytki.

Zabezpiecz miejsce/ pomieszczenie przed innymi osobami.

Sporzadz liste 0s6b majacych kontakt z przesytka.

Uruchom wewnetrzne procedury.

Pozostan do dyspozyciji stuzb, udzielajac im niezbednych informacji.

Postepuj zgodnie z instrukcjami wezwanych stuzb.

A S T <

Zachowaj ostrozno$¢! Podejrzana przesytka moze zawiera¢ niebezpieczny materiat wybuchowy, biologiczny,

chemiczny lub radiacyjny!

Jesli przesytka zostata otwarta, pamietaj o zasadach ostroznosci:

1. Nie naruszaj jej zawartoSci (nie rozsypuj, nie przenos, nie dotykaj).

2. Zamknij okna, wylacz urzadzenia wentylacyjne i klimatyzacyjne.

3. O ile to mozliwe, przykryj nieznana substancje folia lub innym materiatem, w sposob uniemozliwiajacy
rozprzestrzenianie sie.

4. Opus$¢ pomieszczenie i zamknij drzwi.

5. Umyj doktadnie rece.

6. Odizoluj osoby, ktére miaty kontakt z otwartg przesyika.

PODSTAWY PRAWNE STOSOWANYCH PROCEDUR

1. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z 1982 r. nr 35 poz. 228
z pdzn. zm. - tekst jednolity Dz. U. z 2002r. nr 11 poz. 109 oraz przepisy wykonawcze w zwigzku z ustawa).

2. Ustawa z dnia 29 lipca 2005r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. nr 179 poz. 1485 z p6zn. zm.)

3. Zarzadzenie nr 590 Komendanta Gldéwnego Policji z 24 pazdziernika 2003r. w sprawie metod i form
wykonywania zadan przez policjantdw w zakresie przeciwdziatania demoralizacji i przestepczosci nieletnich
(Dz. Urz. KGP nr 20 poz. 107 z p6zn. zm.)

4. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 1996 r. nr 67, poz. 329 z p6zn. zm.)

5. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie szczeg6towych form
dziatalno$ci wychowawczej i zapobiegawczej wsrdd dzieci i mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem (Dz. U.
nr 26, poz. 226).

6. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 roku w sprawie bezpieczenstwa

i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach ( Dz. U. z 2003 r. nr 6 poz. 69 ze zm.)
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